Na temelju ¢lanaka 68. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine,
broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18.,
98/19., 64/20,151/20) i ¢1.70 Statuta Osnovne Skole Stanovi Zadar, Skolski odbor, na sjednici odrZanoj 29.
studenog 2023. godine, donio je

PRAVILNIK
o radu Skolske kuhinje

OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Odredbe Pravilnika o radu $kolske kuhinje (u daljnjem tekstu Pravilnik) odnosi se na rad 3kolske
kuhinje Osnovne $kole Stanovi, Zadar ( u daljnjem tekstu Skola), Rine Aras 3, Zadar.

lzrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom ili Zenskom rodu neutralni su i odnose se na osobe
oba spola.
€lanak 2.
Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija i nalin rada 3kolske kuhinje, prava koridtenja njenih
usluga , obveze i odgovornosti radnika u 3kolskoj kuhinji , nacin financiranja te pravo pristupa i kontrole
rada.

Clanak 3.
Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom ili Zenskom rodu neutralni su i odnose se na osobe
oba spola.

ORGANIZACIJA RADA

Clanak 4.
Skolska kuhinja radi tijekom $kolske godine, u pravilu od 01. rujna tekuce do 30. lipnja iduce
godine.

Clanak 5.
Kuhari obavljaju poslove narutivanja i preuzimanja namirnica, pripreme i podjele obroka,
vodenja evidencije preuzetih obroka, ¢is¢enja i odrZavanja kuhinje te ostale poslove koji proizlaze iz
ugovora o radu kao i godisnjeg plana i programa rada Skole.

€lanak 6.
Hrana se u $kolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika. Jelovnik se planira tekuci mjesec za slijedeci
mjesec. U pripremi jelovnika sudjeluju kuhari i ravnatelj.
Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu uéenika u osnovnim 3kolama koje je izdalo
Ministarstvo zdravlja RH te uvaZavajuéi preporucene jelovnike Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo.
Jelovnik odobrava ravnatelj. Jelovnik se objavljuje na oglasnoj plo&i i web stranici Skole, na oglasnoj ploci
u Podruénoj $koli.

Clanak 7.
Za uéenike mati¢ne 3kole priprema se i posluZuje marenda za vrijeme velikih odmora.
Za utenike u produzenom boravku posluZuje se ru¢ak od 11,30-13,00 sati. U¢enici se hrane u blagovaonici
Skole, a hranu posluZuju kuhari.
Za uéenike Podruéne $kole priprema se marenda, odvozi i posluZuje za vrijeme velikog odmora.
Za uéenike u produZenom boravku Podruéne 3kole posluZuje se rucak od 13,00-14,00 sati. UCenici se
hrane u blagovaonici Skole, a hranu posluZuju kuhari.
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Clanak 8.
Mjeseéna cijena obroka utvrduje se na temelju broja nastavnih dana.
Uéenik se moZe privremeno odjaviti od prehrane zbog opravdanog izostanka iz Skole.
Uéenika privremeno odjavljuje Roditelj/skrbnik usmeno ili pisano utitelju/ razredniku i kuharu.
Ucitelji produZenog boravka vode evidenciju uéenika koji se hrane u $koli, (u dogovoru s kuharima)
i evidenciju o ucenicima koji su privcemeno odjavljeni.
Na kraju mjeseca dostavljaju evidenciju racunovodstvu Skole.

RADNICI U SKOLSKOJ USTANOVI

. Clanak 9.
U 3kolskoj kuhinji zaposleni su kuhari u skladu sa Zakonom.

€lanak 10.
Dnevno radno vrijeme kuhinje je od 06,00-14,00.

Clanak 11.
Kuhari su odgovorni za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o ekonomicnosti
namirnica, te podjelu obroka u propisanim koli¢inama i odgovaraju¢e temperature.

Clanak 12.
Kuhari su duZni pridrzavati se jelovnika. lzmjena jelovnika tijekom mjeseca moguca je zbog
opravdanog razloga i uz prethodno odobrenje ravnatelja Skole.

Clanak 13.

Kuhari su odgovorni za dnevnu nabavku namirnica. Kuhari su odgovorni za higijensko-
epidemiolo3ku Cistocu jela, pribora za jelo, prostora u kuhinji , pripadajucim prostorijama i blagovaonici,
za izvrSavanje radnih zadaca sukladno HACCAP studiji, te azurno vodenje evidencija izdanih temeljem
HACCAP studije.

Clanak 14.

Kuhari su odgovorni za svoj redoviti zdravstveni pregled, te su duZni redovito pohadati tecaj za
stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni osoba koji rade u
proizvodnji i prometu namirnica.

Clanak 15.

Kuhari su zaduZeni za pripremanje hrane prilikom odrzavanja sastanaka, natjecanja i drugih

dogadaja u Skoli prema nalogu ravnatelja.

Clanak 16.
Ostali poslovi kuhara propisani su Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno
tehnickim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj koli.

NACIN FINANCIRANJA
Clanak 17.

TroSkovi Skolske kuhinje podmiruju se iz prihoda koji se formiraju:
-uplatom roditelja koji koriste uslugu produzenog boravka za svoju djecu
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-sredstvima iz projekata MZ0O-a kojima se financira prehrana/ucenitke marende u $kolskoj kuhinji svim
ucenicima.

. Cl.18. .
Uplate roditelja/skrbnika upla¢uju se temeljem raéuna/uplatnice koju izdaje racunovodstvo Skole.
U slu€aju izostanka u&enika koji je duZi od 3 dana, cijena se umanjuje za dnevni iznos po danu
izostanka.
Najkasnije do 10.u mjesecu, ratunovoda predaje uplatnice razrednicima koji ih, preko ucenika
distribuiraju roditeljima skrbnicima.
Roditelj/skrbnik obvezuje se utvrden iznos uplatiti do 15. u mjesecu za protekli mjesec.

Clanak 19.
Prihodi i rashodi $kolske kuhinje knjigovodstveno se vode prema vaze¢em kontnom planu.

Eventualni vi§ak prihoda nad rashodima $kolske kuhinje po zavrnom ratunu moze se koristiti za
nabavku opreme i inventara za ¥kolsku kuhinju kao i za ostale materijalne rashode Skolske kuhinje.

PRAVO PRISTUPA | KONTROLA RADA
Clanak 20.
Prisutnost i zadrZavanje u $kolskoj kuhinji dozvoljeno je osim kuhara:
- Ravnateljui tajniku $kole, koji obavljaju kontrolu rada
- Radnicima Zavoda za javno zdravstvo
- Sanitarnim inspektorima koji obavljaju kontrolu rada.
Za boravak neovlastenih osoba u $kolskoj kuhinji odgovorni su kuhari.

Clanak 21.
Pregled rada Skolske kuhinje obuhvaéa:
- Strucni rad kuhinjskog osoblja
- Higijenske prilike u Skolskoj kuhinji
- Kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane
- Namjensko trodenje namirnica
- Pripremu hrane prema jelovniku
- Vodenje dokumentacije
- Opremljenost 3kolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavku novog inventara

Clanak 22.
Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i 1.prosinca 2023.godine, te istoga dana stupio na snagu.

KLASA:007-04/23-02/32
URBR0OJ:2198-1-5-23-01
Zadar, 1.prosinca 2023. godine

Predsjednica Skolskoga odbora

Bozena Ivankov, mag.bibl.
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